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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION
NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE: X

Certificado Unico 3 en 1 (Clave y Valor Catastral, No Adeudo del Impuesto Predial y .

5 : SERVICIO:
Aportacion a Mejoras)

DESCRIPCION

El Certificado Unico 3 en 1 (Clave y Valor Catastral, No Adeudo del Impuesto Predial y Aportacion a Mejoras) es un
documento oficial emitido por la Tesoreria Municipal o la autoridad catastral correspondiente, que concentra en un
solo tramite tres constancias relacionadas con un inmueble.

CLAVE DE|CTyS/TM/03
IDENTIFICACION
> Articulo 116 parrafo cuarto y quinto y 147 fraccion Il del Codigo Financiero del Estado de
FUNDAMENTO México y Municipios; asi como el Acuerdo por el que se expiden los requisitos, procedimientos
JURIDICO y plazos para obtener las Certificaciones de Pago del Impuesto Predial, de Clave y Valor
Catastral, de Derechos de Agua o Constancia de No Servicio y de No Adeudo de Aportaciones
de Mejoras.
Por el periodo pagado
DOCUMENTO Al o . MCENCIADEE del Impussto predial
OBTENER ertificado Unico 3 en 1 DOCUMENTO A (bimestral, semestral o
OBTENER: '
anual)
HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA
: (ANEXAR LINK) FHESENAL (ANEXAR LINK)
MODALIDAD
No aplica X No aplica

CASOS EN LOS QUE EL
TRAMITE DEBE REALIZARSE

Para diversos tramites de materia catastral y/o administrativa

ESPECIFICAR Sl

TRAMITE O SERVICIO ESTA

ESTE
Verificacion fisica del inmueble, solo en el caso de existir inconsistencias en la

SUJETO A INSPECCION O| superficie del inmueble detectadas por el drea de cartografia que genera el
VERIFICACION Y OBJETIVO| Departamento de Catastro.
DE LA MISMA
COPIAS
ANOTAR
CON
NUMERO
Rt LA FUNDAMENTO JURIDICO -
REQUISITOS . PALABRA S| O CANJIIEDAD ADMINISTRATIVO
HO COPIAS
(simple,
notarial,
certificada)
PERSONAS FISICAS
I ; : Articulo 116 parrafo cuarto, 147 fraccién llI
1. Solicitud por escrit S 0 P ,
© ICI‘H p”r Crl © , I del Coddigo Financiero del Estado de
2. ldentificacion oficial vigente del México y Municipios; asi como el Acuerdo
contribuyente o, en su caso, carta por el que se expiden los requisitos,
poder simple dirigida a la tesoreria procedimientos y plazos para obtener las
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municipal con identificaciones del Si 1, simple |Certificaciones de Pago del Impuesto
apoderado y dos testigos (en caso Predial, de Clave y Valor Catastral, de
de no ser el titular quien realice el Derechos de Agua o Constancia de No
tramite). Servicio y de No Adeudo de Aportaciones
3. Recibo de pago del impuesto 1, simple | de Mejoras.
predial actualizado al momento de No
la solicitud del tramite.
4. Documento que acredite la 1, simple
propiedad como: escritura publica, .
resolucion de autoridad judicial o Si
administrativa o en su caso
contrato de compraventa cotejado. 1, simple
5. Croquis de localizacién (sefalando Si
el inmueble) 1, simple
6. Recibo de pago del derecho -
[
PERSONAS
JURIDICO
COLECTIVAS
1 Solicitud por escrito Si 0 Articulc? 1.16 pérjrafo guarto, 147 fraccion
o L del Codigo Financiero del Estado de
2. Identificacion oficial vigente del México y Municipios: asi como el Acuerdo
contribuyente o en su caso Si 1, simple |por el que se expiden los requisitos,
carta poder simple dirigida a Ia procedimientos y plazos para obtener las
tesoreria municipal con Certificaciones de Pago del Impuesto
identificaciones del apoderado No 1, simple |Predial, de Clave y Valor Catastral, de
y dos testigos (en caso de no Derechos de Agua o Constancia de No
ser el titular quien realice el & Servicio y de No Adeudo de Aportaciones
tramite). 1, simple |de Mejoras.
3 Recibo de pago del impuesto
predial actualizado al momento Si
de la solicitud del tramite. Si 1, simple
4, Documento que acredite la 1, simple
propiedad como: escritura
publica, resolucion de autoridad
judicial o administrativa o en su
caso contrato de compraventa
cotejado.
5. Croquis de localizaciéon
(sefialando el inmueble)
Recibo de pago del derecho.
INSTITUCIONES
PUBLICAS
1. Solicitud por escrito o formato Si 1, simple |Articulo 116 parrafo cuarto, 147 fraccion il
descargable establecido N del Cddigo l.:l_ngnc-lero, del Estado de
México y Municipios; asi como el Acuerdo
2. Documento con el que se 1, simple |por el que se expiden los requisitos,
acredite la propiedad, como lo si procedimientos y plazos para obtener las
es titulo de propiedad, boleta . Certificaciones de Pago del Impuesto
predial, escritura publica o No 1, simple | predial, de Clave y Valor Catastral, de
contrato de arrendamiento Derechos de Agua o Constancia de No




S GOMIIRNO DL

{
]ﬁ[ ESTADO DE

UNIDOS,

?MEXICO g‘/

J| SAN MATEO ATENCO

|

MEXICO
 #UnidosSiempre]
3. Croquis de localizacion 1, simple |Servicio y de No Adeudo de Aportaciones
sefialando correctamente el de Mejoras.
inmueble
4. Nombramiento del
representante legal e
identificacion oficial vigente

PASOS A SEGUIR

QUE DEBE DE
REALIZAR EL
CIUDADANO

1. Presentarse en la ventanilla Gnica de la Tesoreria Municipal de San Mateo Atenco, con
todos los documentos requeridos en el punto anterior y solicitar la certificacion. Es importante
sefialar que todas las copias de los documentos deberan ser legibles.

2.En caso de cumplir con todos los requisitos, se da inicio al procedimiento y se requiere el
pago de derechos para la expedicidn de la certificacion mediante una orden de pago, donde

| se establecera el monto, el concepto y un folio.

3. El solicitante se presenta a realizar el pago en las cajas de la tesoreria municipal, para su
cobro y entrega de comprobante de pago.

4. Se solicitara una copia del comprobante de pago y se informara al solicitante que en un
periodo de 3 dias habiles se |le hara entrega de la certificacion solicitada.

RESOLUCION  DEL
TRAMITE

PLAZO MAXIMO DE 3 dias habiles
RESPUESTA
COSTO $ 880.00
' ochocientos  |FUNDAMENTO | Fundamento Juridico: Articulo 147 fraccién Il del
pesos : .- . . o e
00/100 M.N. JURIDICO Cadigo Financiero del Estado de México y Municipios.
(7.5 UMA)
i : EN LINEA
TARJETA DE i -
: EFECTIVO - TARJETA DE DEBITO PORTAL DE
FORMA DE PAGO LG { PAGOS)
X X X No aplica
.DONDE  PODRA |Cajas de la Tesoreria Municipal
PAGARSE?
DA No aplica
ALTERNATIVAS P
PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON
EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR CON LA PREVENCION
No aplica
CRITERIOS DE | Se dara resolucién afirmativa, siempre y cuando se hayan cumplido con todos los requisitos

solicitados y con la validacién de la documentacidn presentada. Si no se encuentran
completos, no se tendra por iniciado el tramite correspondiente.

APLICACION DE LA
AFIRMATIVA (@]
NEGATIVA FICTA

De conformidad con lo estipulado por el Cédigo de Procedimientos Administrativos del
Estado de México.

DEPENDENCIA U ORGANISMO

UNIDAD ADMINISTRATIVA
RESPONSABLE

Tesoreria Municipal

Departamento de Catastro
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TITULAR DE LA | Mtro. Luis Rodolfo Santibafez Castil
DEPENDENCIA
DOMICILIO :
Av. Benito Juarez NO. INT. Y 302
CALLE EXT:
COLONIA BO. San Miguel MUNICIPI San Mateo Atenco
o :
cp 52104 HORARI_O Y DIAS DE Lunes a viernes de 9:00 a 17:00 horas
i ATENCION
LADA TELEFONOS i B EXGR CORREQ ELECTRONICO:
722 869011 00 1026 tesoreria@sanmateoatenco.qgob.mx
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFICIN | No aplica
A
NOMBRE DEL TITULAR DE LA |No aplica
OFICINA
! : DOMICILIO
o No aplica ' NO. INT. Y|No aplica
C_AL-LE EXT.
COLONIA |No aplica 'MUNICIPI |No aplica
(@)
cp |Noaplica |HORARIO Y DIAS DE|No aplica
= ATENCION :
LADA TELEFONOS - EXT. CORREO ELECTRONICO:
No No aplica No aplica |No aplica
aplica
FORMATO(S) No aplica
DESCARGABLES
INFORMACION ADICIONAL
PREGUNTA | ¢, Cuanto tiempo tiene de vigencia?
FRECUENTE
RESPUESTA: El certificado tiene un tiempo de vigencia que depende del periodo realizado por concepto
del pago de predial (bimestral, semestral o anual)
PREGUNTA ¢ Para qué es necesaria?
FRECUENTE
RESPUESTA: Es uno de los requisitos marcados en el Articulo 116 parrafo cuarto del Codigo Financiero
del Estado de México, para poder realizar Operaciones Traslativas de Dominio de Bienes
Inmuebles.
PREGUNTA ¢, Cualquier persona puede recoger el tramite?
FRECUENTE
RESPUESTA: No, unicamente el solicitante presentando acuse e identificacién oficial vigente.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK
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